	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  11 NĂM HỌC 2016- 2017                                                    (Từ ngày 24/10/2016 đến 28/10/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

24/10/2016
	Sáng
	7h30: chào cờ, sơ kết tuần, ủng hộ đồng bào miền Trung
	Đ/c Vân-TPT

25 GVCN, BGH

	BGH

	
	
	8h30: Họp GVCN (nộp sổ CN)
Họp tổ CM: Ký giáo án mới 
	
	Đ/c Tuấn

	
	
	VP nộp PGD đánh giá tháng, báo cáo tháng
9h: Đón đoàn KT công tác dạy LSĐP của QU, UBND phường
	BGH, đ/c Hòa
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Rà soát HS HN CBCC, NGUT
	Đ/c Hiền+ D. Hà
	BGH

	Ba

25/10/2016
	Sáng
	VP gửi BC QHCB giai đoạn 2016-2020
	Đ/c Hiền
	BGH

	
	
	Kiểm tra nội bộ theo KH
	GV dạy, BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Học theo TKB
	           GV dạy
	BGH

	Tư

26/10/2016
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban HT các trường THCS trong Quận


	Đ/c HT
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	VP gửi mail BC công tác T10
9h: Họp tổ VP+BV
	Đ/c Hiền+ tổ VP, BV
	     BGH

	Năm

27/10/2016
	Sáng
	Nộp báo cáo PGD (đ/c Hiền), đánh giá BGH tháng 10
	Đ/c Hiền
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Gửi HS, BC  dự thi KHKT cấp TP
	Đ/c Hiền
	Đ/c Tuấn

	
	
	Nộp hồ sơ HNCC (bản QCDC, QC làm việc, QC phối hơp CĐ và CM, QC chi tiêu nội bộ, QC thi đua khen thưởng
	Đ/c Hiền, D. Hà
	Đ/c Tuấn
HT

	
	
	Nộp BB HNCC, BB bầu TTND
	
	

	Sáu

28/10/2016
	      Sáng
	- Thăm quan DTLS: Đình Lệ Mật, Tình Quang

	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	     Chiều


	BGH họp giao ban

Đ/c Đức dự thi QCDC
	Đ/c Tuấn, Lan đoàn viên+ HS
Đ/c Đức
	Đ/c Tuấn


	Bảy

29/10/2016
	Sáng
	- Nộp Đăng ký mua sách TV

	Đ/c Hiền
	Đ/c Hằng

	CN


	
	
	
	


	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);

- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 22  tháng 10  năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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